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1. Tajékoztato

Az elektronikus ligyintézés €és a bizalmi szolgaltatasok altaldnos szabdlyair6l szold 2015. évi
CCXXII. torvényben foglaltaknak megfeleléen a Renddrség 2018. januar 1-t6] biztositja
tigyfelei szamadra az elektronikus tigyintézés lehetdségét.

Az 1) RendOrségi e-iigyintézési portal és trlapkezeld rendszer (a tovabbiakban Portal)
lehetdséget nyujt az allampolgarok szamdra az online feliilleten torténd tigyinditasra,
beadvanyok elkészitésére, tirlapok kitoltésére.

A Portalon egy uj beadvany benyujtasa esetén (inNOV A {irlap) lehetdség van az tirlapok online
kitoltésére, dokumentumok azonnali becsatoldsdra — akar hidnypotlas keretében is — egy
interaktiv, felhasznalobarat feliileten.

Ezaltal az Ugyfeleknek nem sziikséges befaradni az {igyintézési pontokra, s6t mindemellett, az
igymenettel kapcsolatos legfontosabb informaciok a hattér tigyintézési rendszerbdl azonnal
megjelennek, igy az ligyek aktudlis allasardl is naprakész teljeskorii tajékoztatast kapnak az
érintettek.

1. Altalanos informaciék

A Portal a legelterjedtebb korszerti, automatikusan frissiilé bongészot tdimogatja:
e MozillaFirefox v51 (2017.01.24)
¢ GoogleChrome v56 (2017.01.25)
e Microsoft Edge v42 (2017.11.30)
e Operav43 (2017.02.07)
e Android v7.1.2 (2017.04.04)
e i0Svll (2017.06.05)

2. Az inNOVA Portal bemutatasa

A Portal a https://ugyintezes.police.hu cimen elérhetd.

3|O0LDAL v1.0
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ELEKTRONIKUS UGYINTEZES Hirfolvam
Megvalositisi szakaszba lepett a "SZE0SZ-

ik tovibbfejlesztése, bivitese,
kiemelt projekt

Kizel félmillio vallalkozas regisztrilt
Cegkapun

E-tigyintézés 2008, januir 1-jétal

Digjtalis Térképészeti Rendszer

Tovdbli térképek
Kapcsolodo oldalak

~ — - o
OOYFELKAPY a2’ \cégkagu \:-fjpw
- etizks e

Baleseti terkep Biindigyi térkep

A Portal feliilete harom részre oszthato:

1. Fejléc: Az inNOVA Portél fejléce minden oldalon, minden felhasznalo
szamara elérhetd
2. Munkateriilet: Az inNOVA Portadlon a Munkateriilet a Fejléc és a Labléc

kozott talalhato. Ezen a teriileten jelenik meg a Mentirendszerben kivalasztott
funkcidhoz tartozo6 képernyd, tablazat, definicio, iigy vagy tUrlap.
3. Labléc: Az inNOVA Portal minden oldalan, a lap aljan talalhato

4|OLDAL v1.0
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2.1. Megjelenitési beallitasok

2.1.1. Akadalvmentesitett nézet

Az akadalymentesitett nézet bekapcsolasahoz kérem kattintson a ikonra!

amw RENDORSEG
g Szolg.ilmwédﬁnk

&5 RENDORSEG
Senlgily, V=S U

ELEKTRONIKUS UGYINTEZES

félmillio vallalkozas regiszirall
pun

2.2. Menii bemutatasa

Figyelem: Bejelentkezés nélkiil a Portal funkcidi csak korlatozottan hasznalhatok!

Az inNOVA Portalon az egyes funkciok a Fejlécben taldlhato Meniirendszeren keresztiil
¢rhet6k el. A meniirendszer a Fejlécben, a Menii gombra E kattintassal nyithaté meg.
Megnyitott menii esetén a Menii gombra kattintva a Meniirendszer bezarhato.

A Portalon a Meniirendszer hierarchikus felépitési, tetszéleges mélységig megnyithatd. Azok
a meniipontok, melyek tovabbi almeniiket tartalmaznak, a meniipont neve utan lathat6 nyilra > ]
kattintva nyithatok ki, vagy zarhatok be amennyiben az nyitva van

Bejelentkezés nélkiil a felhasznalok szaméra Fooldal, Hirek és az Ugyintézéssel kapcsolatos
altalanos meniipontok érhetdk el.

5|OLDAL v1.0
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2.2.1. Fooldal

A Foéoldal a Portal ugynevezett idvozlé oldala. Barmely meniipontbdl elérhetd a Menii
—2>Foéoldal vagy a Renddérség logéra kattintva.

# RENDORSEG o

L@L SzulgdlmWédﬁnk

Hirek P rségi e-ligyintezesi portal és tirlapkezeld
Ugyintézes P
2.2.2. Hirek:

A Hirek meniiponton beliil elérhet6 a Hirfolyam ¢és a Térképes
informaciok megtekintése.

2.2.2.2 Hirfolyam:

Térkepes informacick

Az ligyintézéssel €s a Portallal kapcsolatos hirek publikéalasa a hirfolyamon
G & torténik. Megjelenitése az internetrél ismert Un. sajtocikk-szerii
Aty megjelenés. A hirek cimsorosan kerlilnek megjelenitésére, a cikkre valo
kattintast kovetden olvashato el az egész tartalom. Tovabba az iirlapokkal
kapcsolatos jovobeni valtozasokrol a Hirfolyamban tajékozodhatnak
az igyfelek.

Kozlekedésrendészet P

Altalanos P

Archivum P

2.2.3. Altalanos:

Az Altalanos meniiponton beliil elérheték az E-iigyintézéssel kapcsolatos szabalyzatok
valamint a Kiildemény Dokumentumtir Szolgéltatasi Szabalyzatok. Megtekintéséhez a
dokumentumok letdltése sziikséges:

A letoltheté Szabalyzatok a képernyd jobb oldalan talalhaté sdvban Gsszesitve szerepelnek.

Figyelem: Az elektronikus iigyintézés részletszabalyairol szolo 451/2016. (XI1. 19.) Korm. 36.
§ megfeleloen tajékoztato jelleggel letolthetok a kordabban hatdlyos dokumentumok is.
Azonban mindig a legujabb hatdlyossagu dokumentum az iranyado!

6|OLDAL v1.0
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(u RENDORSEG o,

sl Seolgilugl da Meédiink

E-UGYINTEZESSEL KAPCSOLATOS SZABALYZATOK

sy ot Rendérseg Informacioatadasi Szabalyzata
E Fajiner Hatalyenag bzdets | Latilen 1

PO

A ¥PDF (letoltés) ikonra kattintva van lehetdség a dokumentumok megtekintésére és
letoltésére.

2.2.4. Ugyintézés

Figyelem: Az idrlapok kitoltése és benyujtisa csak bejelentkezést

St kovetéen elérhets!

Az Ugyintézés meniiponton beliil lehetdsége van az Ugyfélnek az Uj
S e iigy inditas vagy a Befizetés folyamatanak megkezdésére. Az
e " dirlapbenyiijtds a 4. a befizetés a 7. fejezetben keriil kifejtésre.

Befizetés

2.2.5. Archivum

A Portdl az tigyfelek szamara elérhetové és letdlthetd teszi az elektronikus {ligyintézéssel
kapcsolatban kordbban kozzétett tajékoztatoit €s lirlapjait, melyek az Archivum meniipontban
érhetdk el.

Figyelem: Az elektronikus iigyintézés részletszabdlyairol szolo 451/2016. (XI1. 19.) Korm. 36.
§ megfeleloen tajékoztato jelleggel letilthetok a kordabban hatdlyos virlapok is. Azonban
mindig csak az aktudlis jogi kornyezetnek megfelelo (legujabb verzioszammal elldtott)
tirlapot fogadja be az eljaro hatosag!

2.3. ..Gyors ikonok”

A konnyebb és gyorsabb elérés érdekében a leggyakrabban hasznalt meniipontok kikeriiltek a
fejlécben talalhat6 ,,gyors meniibe”. Ez a ,,gyorsmenii” barmely munkafolyamat soran elérheto.

Uj iigy inditisa Fizetési kosar

A meniipontok a késébbi fejezetekben keriilnek kifejtésre. (Befizetés és a Fizetési kosar 7.
fejezet, uj iigy inditas 4.fejezet)

7|0LDAL v1.0
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3. Bejelentkezés:

Figyelem: A bejelentkezéshez iigyfél-regisztracios nyilvantartasba vétel sziikséges!
Amennyiben az iigyfél gazdalkodo szervezet nevében jar el, ugy a bejelentkezést koveto
trlapbenyujtashoz sziikséges még egy cégkapus regisztrdcio is.

Az tigyfeleknek a Portalra valo belépéshez a Bejelentkezés gomba

kell kattintaniuk.

A Bejelentkezés gombot megnyomva a Portal atnavigal a KAU
(Kozponti Azonositdsi Ugynok) oldaldra, ahol Ugyfélkapus, Elektronikus személyi
igazolvannyal vagy Telefonos azonositassal lehet bejelentkezni.

Az Ugyfélkapus bejelentkezést kivalasztva a kordbbi regisztracio soran megadott
felhasznalonév és jelszo parossal lehet bejelentkezni.

B .

lgyintézeés szabadon

igyintézés szabadon

KOZPONTI AZONOSITASI UGYNOK AZONOSITAS

l UGYFELKAPU l Felnasznalonéy (kotelezd

ELEKTRONIKUS SZEMELYI IGAZOLVANY
-
TELEFONOS AZONOSITAS

Azonositas megszakitasa

Sikertelen bejelentkezés esetén a KAU tijékoztatja a
felhasznalot. Udvazlet Felhasznals!

Sikeres bejelentkezést kovetden a bongészOben a Portal Kijelentkezés
fooldala jelenik meg, jobb felsd sarokban pedig egy tidvozlo
iizenet talalhato.

8|OLDAL v1.0
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4. Uj tirlap benvuijtasa

4.1. I"Jrlap Kkivalasztasa

Uj tirlap benytjtasara a ,,gyors menii” Uj iigy inditasa, illetve a Meniiben navigalva tablazatos

vagy a csempés megjelenitést valasztva van lehetdség.

Figyelem! Cég nevében torténd iirlapbenyujtis esetén a Cégkapu meghatalmazdasok

meniipontban sziikséges rogziteni a szervezetet. Lasd 8. fejezet.

4.1.1. Tablazatos nézet

A Meniiben az Illetékes szakteriilet nevére kattintas utdn a megfeleld iigytipuson beliil
megtalalhatok a kapcsolodo tdirlapok.

Altalinos jellegii
igazgatasrendészet

Egyéb rendészeti
hatésagi eljarasok

Léfegyver kereskeds Al T AN\

_— A Y konra Kattintva elindul az tirlapkitoltés folyamata.

Pirotechnikai

tevékenységgel

s sl Bovebben a kovetkezd fejezetekben.

4.1.2. Csempés nézet

®A4 felhasznaloi kézikonyv az tirlap benyujtasanak folyamatat az Igazgatasrendészeti tigytipus,
Lofegyver készletjelentés eljaras csoporton beliil az RI-0100-as tirlap benyujtasan keresztiil

mutatja be.

A Fémenii & Ugyintézés—> Uj iigy inditasa gombbal a Portal megjeleniti az indithato tigyek
listajat. Az tigyek (irlapok) harom szinti struktiraban jelennek meg, a szintek a kovetkezok:
-+ Ugyintézés tipusa (Ugycsoport)

-+ Eljarascsoport (Ugytipus)
- Urlap (Ugy).

Az egyes szinteken csak a felette 1év0 szinten kivalasztott csoportba tartozo elemek jelennek

meg:

9|OLDAL v1.0
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Az Indithaté iigyek listajaban kivalaszthatjuk az Ugyintézés tipusat.

Indithato tigyek listaja

Ipusgatamendiacet

[+ cione |
Ezt kdvetden kivalasztjuk a kivant Eljaras csoportot, majd a benyujtani kivant tirlapot.

Indithato tigyek listaja

-

Ugyintezes tipusa Eljarascsoport

Valassza ki az eljarascsoportot!

Lofegyver készletjelentés Robbandanyag

¢ T

Indithato tigyek listaja

Ugyintézeés tipusa Eljarascsoport
Valassza ki az drlapot!
RI0102

RI0100 RI0103 RI0101

LOFEGYVER. |, |
FORGALMAZQ/JAVITO
KESZLETREVETELL
JELENTOLAFTA

LOFEGYVER GYARTO
KESZLETREVETELI
JELENTOLAFJA

LOFEGYVER | LOFEGYVER GYARTO
JAVITO

FORGALMAZQY. ERTEKESITESI
ERTEKESITE! JELENTOLAPJA
JELENTOLAPJA

Amennyiben nem megfelelé Eljarascsoportba vagy Urlap csoportba navigaltunk, a Vissza

gomb vagy a felsd szamegyenesre kattintva visszaléphetiink a kivant helyre.

10| OLDAL v1.0
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Indithaté tigyek listaja

Ugvintézeés tipusa Eljarascsoport Urlap
WValassza ki az urlapot!
RI0102

RI0100 RI0103 RIOD101

LOFEGYVER
FORGALMAZ(O/JAVITO
KESZLETREVETELI
JELENTOLAPIA

LOFEGYVER _ LOFEGYVER GYARTO

FORGALMAZO/JAVITO ERTEKESITESI
ERTEKESITESI JELENTOLAPJA
JELENTOLAPIA

LOFEGYVER GYARTO
KESZLETREVETELI
JELENTOLAPIA

A lista jobb felsd sarkaban talalhato Keresés mez6ben kozvetleniil az Urlapok kozott lehet
keresni. Nem sziikséges a pontos megnevezést beirni, mar részleges tartalmi egyezdségnél is
van talalat, azaz a beirt kifejezést tartalmazd Urlapok fognak megjelenni a képernyén

fliggetleniil a korabban kivalasztott szinttol.

Indithato iigvek listaja
?

Az Urlap szinten rakattintva egy csempére a Portal megjeleniti az Urlap adatlapjat.

A Mégse gomb megnyomasaval lehetdség van visszalépni az Indithato iigyek listajara.

Indithat6 tigyek listaja Az Elektronikusan gomb

. L , B megnyomasaval bejelentkezett
LOFEGYVER GYARTO KESZLETREVETELI JELENTOLAPJA

felhasznalo esetén

— megkezdddik az trlap

kitoltése. EllenkezO esetben,

ha a felhasznal6 még nem
jelentkezett be, akkor a Portal automatikusan a bejelentkezési feliiletre navigalja az ligyfelet

(lasd 3.fejezet).

11 |OLDAL v1.0
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4.2. Urlap kitoltése

Dlap fusttatd

Earéb mllsbin)

Az Urlapok a kovetkezé részekre oszthatok:

—

I':Jrlap adatok kitoltése
2. Urlap miiveletek
3. Mellékletek

Az fiflap neve, cimzesi és tdj. . Az tirlap neve, cimzesi és tajckoztato adatok

A bejelentd szemely. esa bej .

RI-0100 LOFEGYVER GYARTO KESZLETREVETELI JELENTOLAPJA

A tevékenysézzel kapesolato.
Akeszletvaltozasban enntett. .

# Tlletékes hatosag Ha
Kereskedelmi meghatalmazo. Kasivalsssdi "
A keszletvaltozassal enntett . Nem megfelelo. vagy hianyzo ertek

1/6 >
Tajékoztatd

Az eljarasra vonatkozd jogszabalvi rendelkezések és a konkrét Gigymenet a woawpolice hu honlapon eléthetd.

* Nyilatkozat
[] Azirlap benyijtasaval egvben kijelentem. hogy a Rendbrség elektronikus iirlap ;'gén}'be:'éteié‘.'ei@énﬁ

elektronikus igymtézes szolgaltatas: szabalyzatat megismertem és elfogadom.

B Véglegesités Tovabbi miveletek ~

12|OLDAL v1.0
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r = [-ig}fmnp]ﬂ n

Egyéb melléklet
Dokumentum neve < Feltoltes ideje < Feltolto neve < Verzio © Muveletek
Nincs talalat.

Tj feltaliés...

4.2.2. I"Jrlap adatok kitoltése

Az Urlapkito1té ablak az alabbi részekre oszthatok:

1. Urlap informaciok: ezen a részen talalhato az Urlap neve, azonositéja,
az Urlapon 1év0 hibak szama.

2. Osszefogalalé cimek, alcimek: segitik az Ugyfelet a vezérelt kitdltésben,
tajékoztatast kapnak a kovetkezé Urlapblokk tartalmat illentden

3. Urlap kitolté feliilet :  az Urlap kitoltésére szolgalo rész.

r\ O \,\‘" C 1 er gyartok/forgalmazok (javitok) készletvaltozas jelentése

Az firlap neve, cimzés: es taj A tevékenységgel kapesolatos adatok

A bejelentd zzemely, ésa bej..

Gyartd tovabbi adatai

A tevékenységgel kapcsolato. .. : ; ; ;
Tevekenvseg engedeély szama

Akeszletvaltozasban enatett. - X
~ Atevékenység helye

Iranyitoszam

Az Urlap kitoltéséhez az alabbi informéciok nyujtanak segitséget:

- A *-gal jelolt mezok kitoltése kotelezd!

- A 9 jkonra kattintva a kitdltsét segitd plusz informéciok érhetdk el!

- Ismétlédo blokkok esetén a + jelre vagy a nyilra kattintva adhaté hozza (nyil esetében
el is tavolithato) plusz sor!

- Hianyos vagy nem megfeleld kitoltés esetén hibajelzést ad a Portal

* Tiletékes hatosdg
Kerem valasszon: b
Nem megfelelo, vagy hianyzo erték

- Ezen problémas részeknek a szama lathaté az Urlap informaciék fejécében talalhato

piros elipszisben. -

13| OLDAL v1.0
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- Az Urlap aljan talalhaté tablazatban ezen problémak listaja
lathato. A listaclemre kattintva a hibas részhez navigal az tirlapunk.

Az firlap a kévetkezoket tartalmazza hibak

1. Hlietékes hatosae: Nem megfaleld. vaey hianvzo érték

2. Nvilatkozat: Nem megfeleld. vagy hidnvzd értél

3. A képviset modja: Nem megfeleld. vagy hianyzo érték

Hibamentesen kito1tétt Girlap esetében az Urlap informaciék fejécében n ikon jelenik meg.

4.2.2.2 Mellékletek feltoltése

A A sziikkséges mellékletek feltoltéséhez a

Dokumentum neve &
Nitics talalat. Mellékletek részben taldlhato Uj feltoltés

S gomba kell kattintani és a szamitogéprol

betalldzni a feltdlteni kivant mellékletet.

Egyit mllikiot
Dlukusieium nave 3 Falitiees ichoge = Fetioits rwve < Varzia Mivslatel

4.2.3. Urlap miiveletek

A Tovabbi miiveletek gomb megnyomasa utan, lehetéség van az Urlap bekiildés nélkiili

Mentésére. Ez a funkcio abban az esetben nagyon

hasznos, ha a kitoltés véglegesitése vagy befejezése 12 Véglegesités Tovabbi miveletek ~

valamilyen ok miatt nem megolhat6 igy a mentett

kitoltott allapottal lehet majd folytatni a kitoltést a késdbbiekben.

Ha mentés nélkiil ki szeretnénk 1épni, akkor a Mégse gombot valasszuk.

4.2.3.1 Véglegesités

A Véglegesités gomb megnyomésa altal az Urlap kitoltése befejezddik, az adattartalom
véglegesitésre keriil. A megerdsité kérdést kovetden (Igen vélasz esetén) az Urlap tovabbi

modositasara nincs lehetdség.
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(x)
Véglegesiteés

& Biztosan veglegesiti az tirlapot?

B33

Figyelem: A Véglegesités nem jelenti az iirlap benyujtdsdt!

A véglegesitést kovetéen az egész kitoltott tirlapot megtekinthetjiik, azonban azt mddositani

nem tudjuk.

Az Alairas gomb megnyomasaval (€s a megerdsitd kérdésre torténd Igen valasz esetén) az

Azonositasra Visszavezetett Digitalis Hitelesités

KEUSZ szolgaltatas segitségével a dokumentum

Towvabbi miiveletek =

elektronikus aldirdsa megtorténik. Alairast kovetden

1étrejon az lrlaptartalom hitelesitett PDF allomanya, ami letdlthetd az tirlap alatti Mellékletek

r r z
tablazatbol.
FDF urlapok
DPokumentum neve 2 Felioltes ideje & Feltolté neve & Verzio ¢ Muveletek
pdl pds 2018.11.08 09:49 admin admin 02 [ Lototiés | Verriok megnyitisa

A Bekiildés gomb megnyomasaval (a megerdsitd kérdésre torténd Igen valasz esetén) a Portal
a felhasznalé Ugyfélkapu vagy Cégkapu tarhelyérél

e 2 GES Tovabbi miiveletek ~ eljutatja az aldirt Grlap és annak mellékleteibol
h készitett beadvanyt az ORFK hivatali tarhelyére.
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A késdbbiekben az {ligyet a Korabbi iigyeim meniipontbdl megnyitva a felhasznalé nyomon
kovetheti az ligy allapotat. Az érdemi ligyintézés (a dontéshozés) az ORFK belso rendszereiben
torténik. A belsd szakrendszer az {ligy allasarol rendszeres idokozonként allapotjelzést kiild a

Portalnak.

5. Folyamatban 1évo iigyeim:

A Menii>Személyes—> Folyamatban 1évé iigyeim meniipont alatt elérheték a korabban
mentett, és a mar bekiildott tirlapok is. A Feladat neve oszlopban t4jékoztatast kapunk az iigy

jelenlegi stadiumarol.

Megnyitva az oldalt a Portadl megjeleniti a bejelentkezett felhasznalé folyamatban 1évo tligyeit

tablazatos formaban:
Folyamatban 1évé iigyeim
A felactat Jetrehoova =

Bebitldes

L eldal. dsszesent |3)

1; gyintézes tipusa &

fiea=Giti Lehetdség van az itt megjelend tirlapok sorbarendezésére (tobb féle
Igazgatasrendészet

szempont alapjan) és szlirésére is.

Igazgatasrendészet

Igazgatasrendészet

igaz,

A Miveletek gomb megnyomasaval tovabbi funciok érthetdk el

pl.: Megtekintés.

A tablazatban lehet6ség van tobb kijelolt ligy esetén csoportos miiveletvégzésre is. Ilyenkor a
kivalasztott miivelet minden kijeldlt ligyre végrehajtodik. Az egyes ligyek az ligy sorara
kattintdssal vagy az elsd oszlopban talalhato jelolonégyezet segitségével jelolhetok ki. Egy
vagy tobb kijelolt tigy esetén a tablazat felett talalhatdo Miiveletek gombra kattintva jelenik meg
a csoportosan végrehajthaté miiveletek listaja. A miveleti lista szlirve van. Csak azok a

miiveletek jelennek meg, amik minden kijel6lt iigyon, feladaton végrehajthatok.
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6. Korabbi iigyeim:

A Menii->Személyes—> Korabbi iigyeim meniipont alatt Az inNOVA Portalon a korabban a
Portalon inditott, de mar befejezett (lezart) és/vagy archivalt iigyei a Korabbi iigyeim oldalon
megtekinthetok.

Figyelem: a Portal a befejezett (lezart) iigyeket 30 nappal a lezdrdst kovetden automatikusan
archivdlja. Azok adatai, tirlapjai, mellékletei a Portdlon ezutdn mar nem lesznek elérhetoek,
megnyithatok. Az archivalt iigyek ennek megfeleléen megjelennek a listaban, azonban azok
mdr nem nyithatok meg, megtekintésre sem.

A tablazat lapozhato, az oszlopai szlirhetdek és rendezhetdek. Az alapértelmezett rendezés
Ugycsoport szerinti.

A befejezett (lezart) ligyek, amig azok nincsenek archivalva megnyithatok csak olvasésra.
Ekkor méar az iigyhoz tartozd korabban kitoltott tirlapok nem szerkeszthetoek, a korabbi
mellékletek letdlthetdek, de Gj melléklet, vagy ) melléklet verzié mar nem toltetd fel.

7. Fizetési lehetoségek

7.1. Befizetés gyorsmenii

A felhasznéaloknak lehetésége van fizetési kotelezettségeinek gyors kifizetésére (akar
bejelentkezés nélkiil).

Uj iigy inditasa Fizetési kosar

A befizetés funkcido kivalasztasanak eredményeképpen megjelenik a Kotelezettség
megfizetése oldal:
Kiotelezettség megfizetése

1. Kérem vilassza ki a2 azonositis madjat. 2 Kérem toltse ki 3 vilaszion azonositishoz tartoed adatokat a2 Ugyintzes folytatdsihoz.

W

2822001070103
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PR

[

Itt az allampolgarok a postai uton kapott hatarozatok/birsagok Osszegeit online befizethetik.
Lehetdség van akar tobb és kiilonbozd tipusu birsag kifizetésére is. Ehhez az 1-4-es pontok
megismétlése szlikséges. A teljes folyamat a kdvetkezd 1épésekbdl all:

Hatarozat tipusanak kivalasztasa

Kivalasztott hatarozat tipusanak megfeleld kapcsolddo adatok kitdltése
Ellendrz6 kod megadasa

Keresés

Fizetendod tételek kivalasztasa

Fizetési mod kivalasztasa

Ellendrz6 kod megadasa

Fizetendd 6sszeg ellendrzése és Fizetés

i A i e

A befizetési folyamat els6 1épése a befizetni kivant tétel (birsag/hatarozat/illeték) tipusanak a
kivalasztasa, mely hat kiilonb6z0 azonositasi moddal lehetséges. A képernyd tetején taldlhato
miniatlirokre kattintva, vagy a hatarozat képe mellett 1évé jobbra/balra nyilak segitségével
kovetkezd azonositasi tipusok valaszthatok:

- Vonalkod és Sziiletési id6 (pl.: helyszini birsag)

- Sziiletési id6 és Ugyszam (pl.: szabalysértési birsag)

- Rendszam ¢és Iratazonosito (pl.: kozigazgatasi birsag Kkt. 20. §)

- Ugyszam és Adoszam (pl.: jogi személlyel szemben fennalld kdvetelés)

- Rendszam és Vonalkdd (pl.: gépjarmiivet érintd helyszini birsag)

- Cégjegyzékszam és Ugyszam (pl.: jogi személlyel szemben fennallo kovetelés)

A befizetési folyamat kovetkezd 1épése a kivalasztott tételhez kapcsolodo két azonositd adat
megadasa magardl a hatarozatrol. A Portadlon a hatarozat képén piros kerettel meg vannak
jelolve ezek a mezok.

A kovetkezo 1épés egy ellendrzé kod megadasa, helytelen bevitelt kdvetden egy masik kod
jelenik meg, mindaddig mig nem sikeriil helyesen beirni.

s

T e ) [msasn ]
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Az ellendrzé kod kitoltése utdn a Keresés gomb megnyomasaval a
Befizetésre varo tételek tablazatban listazasra keriilnek az itigy informaciok.

4, Befantare viro ttiniek

Fizohtsi hatandd dan
Uy Rhsthszam = Ugy attnasas © Wiyt Bl = Braiigy Miwstay = ogatd gt = ERITHANAMR AT | Befsien giswg = Faitendo teszug 9 Fansl dlkepol =
20410-31420201838  TEXNI5 e s GARRHEL | 3 2018 0831 2018.68 31 0 HUE 1 e Mam dnt tzetes
JIGIHTIZEAL TEHNIT 3';":5;‘:::"'9“"'“"“" 1 HUF 2018553 20180831 o HE 1 HUE Nem st tzetés
FNOFIATI0B A TENDISE 3;‘“9:?2;"'9“‘:"”'"“ 1 HUF 2018 0631 20160831 0 HIF 1 HUF Ham pardnt fzetés
1l Deve
Firetendd O

Tobb tétel kifizetéséhez a bal oldalon lathatd jelolonégyzeteket ki kell pipalni.

4. Befizetésre vard titelek

Fi m
ToetGoh RATANGG ot R T T 7 ineitds ik

Ugy iknidazim 5 Ugy asaneaitd = oueleads bpus 3 Pingugyl kiveisiés = dogerts il

-

IR KICGARMASI S | . Vi FoiR.08 1 e 0831 F Hem itrigat ireses

i 1
25410940010 St HE09756 T

MRS Copiietisal), o e 0180811 20180831 Neen lorient eeses

ABHIIISTITTIE s ) Dol
RS T 1] T 2O1R.08 31 A 083 e 10t Teeics

FB10-ILTRIOE M ToBoEaE
L s = et it

Fipelendd 3 HUF

A befizetési folyamat kdvetkezd 1épése a fizetési mod kivalasztasa és a fizetést megerdsitd
ellenérzokod megadasa.

5. Kérem valassza ki a fizetés modjat.

OTP VPOS

6. Fizetés

Ellendrzo kod 4dm73

+ Osszesen: 3 HUF, Fizetés most

A befizetés folyamat utolsé 1épése a Fizetés most gombra kattintds. Ekkor az inNOV A Portal
atiranyitja a bongész6t az OTP Bank Nyrt. bankkartyas fizetési oldalara.
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@ ofpbank  Internetes fizetés

) Megerasités €) Visszajelzés

Szolgéltato neve 3 HUE

ORFK

Terhelendd bankkartya adatai

Kartya tipusa | MasterCard | Kartyat kibocsato bank neve|

Kartyaszam

Kartydra irt név | | B : )
Ervényesitési kod (CYC2ICVV2)

Lejarati détum | | = -

(hhéd) I

A kartya hatoldaldn, az aldirdscsikon szerepld szam utolso
hdrom szémjegye. Amennyiben az On bankkartydjén ilyen

_ BT

A kartya szamat folyamatosan gépelje be. a fizetd felllet automatikusan elvégzi a kartyaszam tagolasat. Amennyiben a kartyaszam beaddsara
kialakitott mezd hosszabb, mint az On kartydjanak a szama, a kitoltetlen helyet hagyja oresen

Tisztelt Ugyfeliink! A személyes adatok kezelésérol szolo tajékoztatas megtalalhato a bankfiokokban, a

www.otpbank.hu/adatvedelem és a https://www.otpbank.hu/portal/hu/Kartyaelfogadas oldalon.

A bankkartyaadatok kitoltését kovetden végrehajthato a fizetés.

Fontos: A bankkdrtya adatai az ORFK részérél nem keriilnek tdaroldsra, az adatokat
kizarolag az OTP Bank haszndlja a tranzakcio lebonyolitisa érdekében!

Sikeres fizetés!

A Toelés sikeresen maglineal
Béngpigy befzeies aonesitt. {0}
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7.2. Fizetési kosar

A Fizetési kosar meniipont alatt van lehetdség az lirlapbenyujtds sordn keletkezett eljarasi
illeték vagy igazgatasi szolgaltatasi dij befizetésére.

Fizetesi kosar

Befizetés Uj iigy inditasa

Megnyitva az oldalt a Portal megjeleniti a bejelentkezett felhasznalohoz tartozo, a Renddrség
rendszereiben keletkezett fizetési kotelezettségeket tablazatos formaban.

(e RENDORSEG o

! Seolgiluggy s Midiink

Fizetenddk

Kiivitelisok

Fizetén mbdja

A tablazatban a fizetendd tételek egyesével jelennek meg, melyek a fizetési kotelezettség
soraban az els6 oszlopban talalhato jelolonégyzet segitségével valaszthatéak. Lehetdség van az
Osszes fizetési kotelezettség kivalasztasara is a tablazat fejlécében talalhatd jelolonégyzet
segitségével.

A kivalasztott fizetési kotelezettségek még Fizetendd Osszegei Osszeadddnak és az Osszeg a
tablazat alatt a Fizetend6 sorban jelenik meg. A fizetés ezt kovetden egy Osszegben torténik.

Osszesen: 0, Fizetés most

A folyamat befejezd 1épése a W gombra kattintds. Ekkor az
iINNOV A Portal atirdnyitja a bongész6t az OTP Bank Nyrt. bankkartyas fizetési oldalara.
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P oo Ot

1 wur

Erne——
ORFK

Terhelendd bankkartya adatal

A a
warw.ptpbank esa shank, aldalon

Fizetés az OTPdireki SmartBankban

IOk=tid O] My man a SmadFack sbaimacist é 4 Bakioks aomt malss OR aombi

8. Meghatalmazasok

X 1 A Portalon bejelentkezést kovetden a
Menii> Meghatalmazaskezelés—> Cégkapu meghatalmazasok
. meniipontban van lehetdség a gazdalkodd szervezet nevében torténd

ligyintézéshez sziikséges adatok rogzitésére.

A rogzitett cégadatok beajanlasra kertilnek az tirlapok kitoltésekor, valamint
bekiildés soran az itt megadott cégkapu tarhelyérdl fog a beadvany beérkezni

az ORFK hivatali kapujara.

8.1. I'J]' rogzitése

Uj gazdalkodé szervezet adatainak rogzitésére az Uj gomb megnyomasa utan van lehetSség.

Gazdalkodo szervezetek kezelése

Adoszam & Rovid név &

Nincs talalat.
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Szerkesztes
15720890-2-51
Teljes nev Példa
Pelda Kit.
1-11-111111
12345678
szag Pest 1016 Budapest I.keriilet Aladar utca 1.
Leley Telephely & Miiveletek
Nincs talalat.
Fioktelep ¥ Miveletek
Nincs talalat,
Levelezesi cin
3

Egy személy akar tobb gazdalkodé szervezet nevében is eljarhat, ezesetben valamennyit az Uj
gomb segitségével rogziteni sziikséges.

Gazdilkodd szervezetek kezelése

\dosram © Miir=ies

Owexesen 1

8.1. Szerkesztés

A cégadatok pontos kitdltése kiemeleten fontos, mert minden alkalommal ezek az adatok
keriilnek beajanlasra az tirlapokra a kitoltés soran. Ezek kés6bbi mddositasara az tirlapon nincs
lehetGség, valtoztataisa a Menii->Meghatalmazaskezelés>Cégkapu meghatalmazasok
Miiveletet / Szerkesztés gombra kattintassal kezdeményezheto.

Szekhely © Muveletek
Pest 1016 Budapest Lkeriilet Aladar utca 1. > Miveletek
[# Szerkesztes

e o

Az inNOVA Portalon regisztralt gazdalkodé szervezetek az Urlapokon egy legordiild listabol
kivalaszthatok és a rogzitett adatok beajanlasra kertilnek:
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A bejelent6 személy. €s a bejelentést teljesito szervezet adata

# A kepviset modja

Szervezet neveben jarok el kepviseldkent

~ Bejelentd

Vizelt név - Titulos Viselt név - Csalddi név Viselt név - Utonéy

¥ | | Muster Sandor
Sziletési név - Titnlus Sziletési név - Csalidi név Sziletési név - Uitnev

¥ | | Muster Sandor

Segletést hely Sziletési idd
Tolna 1976.04.16 [F

Anyja neve - Titulus Anvyja neve - Caalddi név Anyja neve - Utdnév

¥ | Solymari Andrea

> Szervezet adatai

#* A képriselt szervezet

| 15720890251 %
15720890-2-51 h.
12345676-1-41
Pelda Pelda Kit.
* Cépjepyzékszim * Adoszam Statisztikai jel
T-11-11111 15720850-2-51 il e B o O i e b
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